Guatemala 31 de agosto del 2020

Sefior

Carlos Roderico Sandoval Chajén
Viceministro del Deporte y la Recreacién
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTE
Su Despacho

Estimado Sefior Viceministro:

De la manera mds atenta me dirijo a usted con el propoésito de presentarle mi informe de
actividades conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por Servicios Técnicos Nimero
1247-2020 aprobado mediante el acuerdo Ministerial Nimero 483-2020 correspondiente al mes
de agosto del presente afio, y para el cobro de mis honorarios estoy presentando factura Serie
62F32C79 numero 653148408.

ACTIVIDADES REALIZADAS:

1. Brinde apoyo en la revisién de documentos de proyectos de cuentas contables 1234.
Brinde apoyo en la identificacion de los documentos que fueron proporcionados en cada
uno de los proyectos.

3. Apoye en la realizacién de inventarios de los proyectos contables.

4. Apoye en la digitalizacién de los documentos que fueron inventariados de las cuentas
contables.

5. Brinde apoyo en la digitalizacién de documentos archivados en Leitz, del area de
Supervision.

RESULTADOS OBTENIDOS:

1. Se agilizo el proceso de revision de la documentacién y constatar de que toda informacion
este completa.

2. Se hizo el registro de cada documento de los proyectos que nos proporcionaron.

3. Se hizo el respaldo de la documentacién en forma de inventario para tener un registro de
cada documento en los proyectos.

4. Se hizo el respaldo de los documentos de forma digital para tener una copia.

5. Se hizo el control de cada documento en archivos digitales.
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